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Tato smérnice je zpracovana na zakladé § 30, zakona ¢.561/2004 Sbh., skolského zakona, ve
znéni pozdgjsich piedpisi, a vyhlasky 14/2005 Sb., ve znéni pozdgjsich predpisi. Skolni fad
je zvefejnén na piistupném misté v MS a prokazatelnym zpiisobem s nim byli seznameni
vSichni zaméstnanci Skoly. O vydani a obsahu byli informovani zakonni zastupci déti.

1. Cile pred§$kolniho vzdélavani

Ptedskolni vzdélavani podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku, podili se na jeho
zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji a na osvojeni zakladnich pravidel chovani,
zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztaht. Vytvati zakladni pfedpoklady pro dalsi
vzdélavani, napomahé vyrovnavat nerovnomeérnosti vyvoje déti pred vstupem do zakladniho
vzdélavani a poskytuje specialné pedagogickou péci détem se specidlnimi vzd€lavacimi
potiebami.

Uskute¢iiuje se podle Skolniho vzdélavaciho programu pro piedskolni vzdélavani, ktery je
zpracovan podle Ramcového vzdélavaciho programu pro piedskolni vzdélavani a je zvefejnén
na pristupném misté ve skole.

Mateiska Skola spolupracuje se zdkonnymi zastupci déti a dalSimi fyzickymi a pravnickymi
osobami s cilem vyvijet aktivity a organizovat ¢innosti ve prospéch rozvoje déti a prohloubeni
vzdélavaciho a vychovného plisobeni matetské Skoly, rodiny a spole¢nosti.

2. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti, zakonnvch zastupcu ve §kole

Dité ma pravo:
- na vzdélavani a vychovu sméfujici k rozvoji vSech jeho schopnosti a dovednosti
- navolny ¢as a hru a na stykani se s jinymi détmi a lidmi
- na ochranu pfed praci, ktera ohrozuje jeho vyvoj a zdravi
- uzivat vlastni kulturu, jazyk 1 ndbozenstvi
- nazvlastni péc¢i a vychovu v ptipadé postizeni
- na bezpecnost a ochranu zdravi béhem vSech ¢innosti Skoly
- na fyzicky a psychicky bezpecné prostredi pii jeho pobytu v matefské Skole
- zh&astnit se viech aktivit MS v ¢ase dochazky, pokud to dovoli jeho zdravotni stav
- na individudlné pfizpisobeny adaptacni rezim
- naochranu a uspokojovani zakladnich potieb
- byt respektovano jako jedinec ve spolecnosti
- naemoc¢né kladné prostiedi a projevovani lasky
- byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji
identitu a tvofit vlastni zivot

Povinnosti ditéte:
- dodrzovat stanovena pravidla souziti v MS
- dbat pokyni pedagogickych pracovnikil a ostatnich zaméstnanct skoly
- Setrné zachazet s hrackami a u¢ebnimi pomtickami
- vzdjemné si pomahat a neubliZovat si
- dodrzovat osobni hygienu
- ozndmit ucitelce nebo ostatnim zaméstnanctim skoly jakékoliv ptani, potfebu
- oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnancim Skoly jakékoliv nasili — télesné |
duSevni, a jednani odlisné od dohodnutych pravidel.




Rodice maji pravo:
- na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného zivota
- na informace a poradenskou ¢innost skoly

na korektni jednani v§ech zaméstnanct skoly

spolurozhodovat pfi planovani programu Skoly

po dohodg s ucitelkou byt pfitomni vychovnym ¢innostem ve tiidé

konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s ucitelkou nebo feditelkou Skoly

- pfispivat svymi napady a naméty k obohaceni vychovného programu skoly

projevit pfipominky k provozu MS, ugitelce, vedouci ugitelce nebo fediteli skoly

- vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicich se vzdélavani jejich ditéte, ptiCemz

vyjadieni musi byt vénovana pozornost

Rodice jsou povinni:
- zajistit, aby dit¢ dochdzelo fadné¢ do Skoly. U novych déti dodrzovat "Adaptacni
program".
- na vyzvani feditele Skoly se osobné zucastnit projedndvani zavaznych otdzek
tykajicich se vzdélavani ditéte.
zdkonny zastupce ma povinnost informovat Skolu o zméné€ zdravotni zplsobilosti,
zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych zédvaznych skute¢nostech, které¢ by mohly mit
vliv na pribeh vzdelavani.
- ma povinnost oznamovat $kole udaje, které jsou podstatné pro pritb¢h vzdélavani nebo
bezpecnost ditéte, a zmeny v téchto tdajich.
ma povinnost fidit se Skolnim fadem a vnitinim fadem Skolni jidelny (vydejny) a
respektovat dalsi vnitini pfedpisy Skoly.
ma povinnost provadét uplatu za predSkolni vzdélavani a za stravné dle danych
pravidel.
zakonni zastupci ditéte jsou odpovédni za to, Ze piivadsji do MS dité zdravé.
zakonni zastupci ditéte oznami ihned infekéni onemocnéni ditéte.
- zékonni zastupci ditéte maji povinnost neprodlené kazdou zménu souvisejici s dit€tem
sdélit ucitelce (zmeény bydlisteé, telefony, zdravotni stav).

3. Vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami a déti nadanych

Podptlirna opatieni

Reditel rozhodne o poskytovani podptrnych opatieni prvniho stupné bez doporudeni
Skolského poradenského zafizeni i1 bez informovaného souhlasu zakonného zastupce. Tim
neni dot€eno pravo zdkonného zastupce na informace o prubchu a vysledcich vzdélavani
ditéte (§ 21 skolského zékona).

Ucitel mateiské Skoly zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude upravena
organizace a hodnoceni vzdélavani ditéte véetné upravy metod a forem prace a projedna jej
s feditelem Skoly. Podplrnd opatfeni druhého stupné az patého stupné realizuje Skola pouze
S doporucenim Skolského poradenského zatizeni (PPP, SPC)

Vzdélavani déti nadanych

Matetska skola vytvari ve svém Skolnim vzdélavacim programu a pfi jeho realizaci podminky
Kk co nejvétSimu vyuziti potencialu kazdého ditéte s ohledem na jeho individualni moznosti.
To plati v plné mife i pro vzdélavani déti nadanych. Matetska Skola je povinna zajistit
realizaci vSech stanovenych podpirnych opatieni pro podporu naddni podle individuélnich
vzdélavacich potieb déti v rozsahu prvniho az ¢tvrtého stupné podpory.




4. Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu se zaméstnanci ve Skole

Vzijemné vztahy mezi zaméstnanci Skoly a détmi, nepfimo i1 zdkonnymi zastupci déti, musi
vychazet ze zasad vzajemné Ucty, respektu, ndzorové snaSenlivosti, solidarity a dlstojnosti.
Vsichni zaméstnanci $koly, déti a jejich zdkonni zastupci Se vzajemné respektuji, snazi
se 0 vytvareni partnerskych vztahii podlozenych vzajemnou tctou, diivérou a spravedlnosti.
Dbaji o dodrzovani zakladnich spolecenskych pravidel a pravidel slusné a zdvoriilé
komunikace.

Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji détem a jejich zdkonnym zastupcim pouze takové
pokyny, které bezprostiedné souvisi s plnénim Skolniho vzdé€lavaciho programu, Skolniho
faddu a dalSich nezbytnych organizacnich opatieni. Zaméstnanec Skoly musi usilovat
0 vytvareni dobrého vztahu zdkonnych zastupct a vefejnosti ke skole.

Informace, které zdkonny zéastupce ditéte poskytne do Skolni matriky, nebo jiné dulezité
informace o ditéti jsou duvérné a vSichni pedagogicti pracovnici se fidi se zakonem

¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajt.

Prava a povinnosti pedagogickych pracovnikti a zaméstnancu Skoly:

Pedagogicky pracovnik pfispiva svoji ¢innosti k naplnéni vyse uvedenych prav ditéte.

Ma pravo na zdvoftilé chovani ze strany rodicl a distojné prostiedi, ve kterém vykonava svou
praci. Rozhoduje o metodach a postupech pro naplnéni vychovnych cili Skoly. Ucitel
je povinen odpovidat zakonnym zastupcim na jejich pfipominky a dotazy pfiméfenym
a vhodnym zptisobem.

Konzultacni hodiny pedagogickych pracovnic: dle individualni dohody

Konzultagni hodiny zastupce feditele MS: dle dohody

5. Provoz a vnitini rezim materské skoly

Adresa §koly: MS Msgre B. Staska 232, Domazlice 344 01.

Provoz mateiské Skoly je od 6.30 do 17.00 hodin.

Déti ptichazeji do mateiské Skoly od 6.30 do 8.30 hodin.
Odchod po obéde¢ je od 12.00 do 13.00 hodin.
Odpoledni odchod déti je od 14.30 do 17.00 hodin.

Mimo uvedené hodiny je budova Skoly uzamcena. Pfichod i odchod, pfipadné navstévy se
hlasi do jednotlivych tiid dvefnim telefonem ve vstupu do budovy. Dité je mozné mimo
otevieni budovy vyzvednout po dohodé s tfidni ucitelkou.

V dobé¢ od 6.30 do 7.30, a od 15.30 do 17.00 je v provozu pouze jedna ttida.

Déti se rano schazeji v jedné tfidé do 7.30 hodin.

Odpoledne se tiidy spojuji v 15.30 hodin.

Satny na ostatnich oddélenich jsou v tuto dobu rodié¢tim piistupné.

Rodi¢e omlouvaji déti na tentyz den nejpozdéji do 7:45 hodin, osobné nebo telefonicky.
Na nasledujici dny se déti omlouvaji kdykoli v pribéhu dne, osobné, telefonicky.



Provoz I. tiidy SLUNICKA - 6.30 - 17.00 hodin

Uditelky: Marie Husnikova
Ilona Machova
Asistentka: Jana Némcova

Usporadani dne:

Piichod do MS:

Sponténni hra

Hygiena, dopoledni svacina:
Cinnosti fizené ugitelkou:
Pobyt venku:

Obéd, hygiena:

Odpocinek, spanek:
Odpoledni svacina:

Volna hra déti:

6.30 - 8.30 hod
8.30 - 9.00 hod
9.00 - 9.30 hod

9.30 - 10.00 hod
10.00 - 12.00 hod
12.00 - 12.15 hod
12.30 - 14.15 hod
14.15 - 14.45 hod
14.45 - 17.00 hod

Provoz Il. tiidy ZABICKY - 6.30 - 17.00 hodin

Uditelky: Pavlina Dutkova
Bc. Hana Henclova
Asistentka: Markéta Krutinova

Usporadani dne:

Ptichod do MS, volna hra:
Hygiena, dopoledni svadina:
Cinnosti fizné uéitelkou:
Pobyt venku.

Obéd, hygiena:

Odpocinek, spanek:
Odpoledni svacina:

Volné hra déti:

6.30 — 8.30 hod
8.30 — 9.00 hod
9.00 — 9.30 hod

9.30 — 11.30 hod
11.30 — 12.00 hod
12.00 — 14.15 hod
14.15 — 14.45 hod
14.45 — 17.00 hod

Provoz I11. tiidy RYBICKY — 6.30 — 17.00 hodin

Ucitelky: Petra Safafikova
Ivana Cerna

Usporadani dne:

Pfichod do MS

Spontanni hra:

Hygiena, dopoledni svacina:
Cinnosti fizené ugitelkou:
Pobyt venku:

Obéd, hygiena:

Odpocinek, spanek:
Odpoledni svacina:

Volné hra déti:

6.30 — 8.30 hod
8.30 — 9.00 hod
9.00 — 9.30 hod

9.30 — 10.00 hod
10.00 — 12.00 hod
12.00 — 12.30 hod
12.30 — 14.15 hod
14 15 — 14.45 hod
14.45 — 17.00 hod



Provoz tridy IV. BERUSKY- 6.30 — 17.00 hodin

Utitelky: Bc. Sarka Strnadova, DiS.
Bc. Véra Jansova

Usporadani dne:

P¥ichod do MS, volna hra: 6.30 - 8.30 hod
Hygiena, dopoledni svadina: 8.30 - 9.00 hod
Cinnosti fizené ugitelkou: 9.00 - 9.30 hod
Pobyt venku: 9.30 - 11.30 hod
Obéd, hygiena: 11.30 - 12.00 hod
Odpocinek, spanek: 12.00 - 14.15 hod
Odpoledni svacina: 14.15 - 14.45 hod
Volna hra déti: 14.45 - 17.00 hod

Provoz ostatnich materskvch skol:

MS Petrovicka  6.30 - 17.00 hodin
MS Palackého  6.30 - 17.00 hodin

Provoz je volny, flexibilni a pruzné se pfizplsobuje aktudlnim potiebdm probihajicich
vzdélavacich aktivit vyplyvajicich ze Skolniho vzdélavaciho programu. Pevné je stanovena
pouze doba podavani jidla a pobytu venku.

Od ptichodu déti do MS probihaji individualni a skupinové &innosti déti, podle zajmu.
Didakticky cilené individualni, spontdanni a fizené Ccinnosti vedené ucitelkou probihaji
Vv pribéhu celého dne, vychazeji ze zajmu a potieb déti. Pobyt venku je ptizpisoben podle
pocasi, ptiblizné 2 hodiny. V zimé& je pobyt omezen pii nepifizni pocasi (vitr, mlha, znecisténé
ovzdusi, nebo teploty pod -10°C.) V letnich mé&sicich se aktivity pfesouvaji ven.

Po ob&dé déti odpocivaji, délka odpocinku je pfizplsobena individualnim potfebam déti.
Pro déti dochazejici do Skoly poslednim rokem je zajistén pouze krats$i odpocinek dle potieb,
a nasledné rizné odpoledni aktivity.

Vyzvedéavéni ditéte po provozni dobé MS

V piipadé opakovaného vyzvedavani ditéte z MS po ukondeni provozni doby, bude tato
skute¢nost oznamena policii, oddéleni péce o dité a ztizovateli. O odchodech déti po skonceni
provozu jsou vedeny zaznamy. Rodi¢iim muze byt stanovena thrada nakladi za péci o dite po
skoneni provozni doby MS. V piipadé, Ze nedojde k napravé, bude tato skutecnost
povazovana za poruSeni Skolniho fadu a dle platnych ptedpisi mize dojit 1 k ukonceni
dochazky ditéte do Skoly.

Mimoskolni akce

Matetska skola muze organizovat skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci
¢innosti Skoly. K zajisténi bezpecnosti déti pii pobytu mimo misto, kde se uskutecnuje
vzdélavani, stanovi vedouci uéitelka MS pocet pedagogickych pracovniki tak, aby na jednoho
pedagogického pracovnika ptipadlo nejvyse 20 déti z béznych tiid, nebo 12 déti ve tfide, kde
jsou zafazeny déti se zdravotnim postizenim.

Matetska skola informuje zakonné zastupce v dostatecném piedstihu o akcich potradanych
matei'skou Skolou sdélenim na nasténkach, nebo ptimo pedagogickym pracovnikem.




Poplatek za ucast na téchto akcich hradi zdkonni zastupci.

MS si vyzada souhlas zdkonnych zastupct s Géasti ditéte na takovéto akci a pro ditd jehoz
zékonny zastupce nesouhlasi s jeho ucasti, zajisti po dobu akce dohled pracovnika skoly.
Veskeré informace o pfipravovanych akcich v MS jsou vzdy véas oznamovany na nasténkach
v Satnach déti. Doporucujeme rodi¢tim pravidelné sledovat nasténky.

6. Omezeni a uzavieni provozu Skoly

Provoz MS lze ze zavaznych divodii a po projednani se zfizovatelem omezit nebo prerusit
ze zavaznych divodl. Za zavazné divody se povazuji organizacni ¢i technické piiciny, které
znemoznuji fadné poskytovani predskolniho vzdélavani. Informaci o omezeni nebo pieruseni
provozu zvefejni feditelka MS na piistupném misté ve §kole neprodlend poté, co o omezeni
nebo preruseni provozu rozhodne.

Organizace provozu Skoly v mésici ervenci a srpnu.

Omezeni nebo pieruseni provozu MS v mésici Gervenci a srpnu stanovi feditel koly
po dohodé¢ se ziizovatelem a vysledek dohody oznami zakonnym zastupcim ditéte nejméné
dva mésice pfedem. Do MS pfijimame i déti z nasich MS, které jsou v téchto mésicich
uzavteny.

Reditel ve spolupraci se ziizovatelem zarovei projedna s fediteli ostatnich MS moznosti
a podminky piedskolniho vzdélavani déti v jinych MS po dobu omezeni nebo preruseni
provozu.

7. Organizace stravovani déti

Celodenni stravovani déti (dopoledni svacina, ob&d, odpoledni svacina) je zajiStovano
dovozem jidel ze kolni jidelny ZS Komenského 17. Stravné &ini na den 58,- K& pro dit&
ve véku do 6 let a 61,- K¢ pro déti ve veéku 7 az 10 let. Pfi pripraveé jidel postupuje Skolni
jidelna podle vyhlaSky ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani a fidi se platnymi vyzivovymi
normami a zasadami zdraveé vyzivy.

Dité ptihlaSené k celodennimu pobytu v matefské Skole ma pravo denné odebrat dopoledni
svacinu, obéd a odpoledni svacinu. Kromé jidel zajiStuje jidelna pitny reZim. Déti maji
moznost pitného rezimu v prubéhu celého pobytu v matetské Skole v samoobsluzném rezimu
podle vlastni potieby.

Prihlasovani a odhlasovani obédi se provadi den pfedem nebo v dany den do 7.45 hodin
v matefské skole.

Pfi onemocnéni ditéte si 1ze vyzvednout jidlo pouze prvni den nepfitomnosti ditéte, na ostatni
dny je nutno dité ze stravovani odhlésit. Neodhlasené ob&dy propadaji, strava je uctovana.

Provozni doba kancelafe SJ:

pondéli, utery 6.00 - 7.30 hod 12.00 - 15.30 hod
stfeda, patek 6.00 - 7.30 hod 12.00 - 15.30 hod
¢tvrtek + prazdniny - zavieno

Telefon: 379 733 738

E-mail: jidelna.novaskola@seznam.cz



mailto:jidelna.novaskola@seznam.cz

Zpusob uhrady stravného:

a) inkasem z jiného bankovniho Ctu ve prospéch uctu ¢. 2760265369/0800
b) v hotovosti v kancelati SJ - zalohové na mésic dopiedu

8. Prijimaci rizeni

Zapis déti do matetské Skoly na nasledujici Skolni rok probihd v souladu s rozhodnutim
ziizovatele. Dé&ti mohou byt do matetské Skoly pfijimany i v pribéhu Skolniho roku, pokud to
dovoluje kapacita skoly.

Dité do mateiské $koly piijima na zakladé zadosti rodi¢t zastupce feditele pro MS. Zadost
0 piijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani obdrzi rodice u zapisu nebo na webovych strankach
Skoly. Rozhodnuti o pfijeti Se oznamuji zvefejnénim seznamu uchazecl pod pfidélenym
registraénim Cislem s vysledkem fizeni u kazdého uchazece. Seznam se zvetejiluje na vetrejné
piistupném misté ve $kole. Rozhodnuti o nepfijeti ditéte do MS se vydava do 30 dnii po
zapisu.

Reditel §koly miize stanovit zkusebni pobyt na dobu tif mésict. Pii umisténi do tiid je bran v
uvahu z4jem rodict a pfedevsim jsou zohlednény potreby déti.

Rodiée ptedavaji vedouci ugitelce MS vyplnénou dokumentaci o ditéti ve stanoveném
terminu.

Mateifskd Skola muze pifijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
ockovanim, mé doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemize ockovani podrobit pro
trvalou kontraindikaci. Potvrzeni o fadném ockovani doplni do Eviden¢niho listu détsky 1ékar.
Do matetské Skoly mohou byt pfijaty déti se specidlnimi vzdélavacimi potiebami.
K posouzeni podminek pro piijeti déti se zdravotnim postiZzenim, je nutné pisemné vyjadieni
Skolského poradenského zatizeni, poptipadé také registrujiciho 1€kare.

8. a) Prijimani déti k predSkolnimu vzdélavani

K predskolnimu vzdé€lavani jsou dle novely zakona 561/2004 Sb., ptednostné piijimany déti
V poslednim roce pfed zahdjenim povinné Skolni dochéazky, tedy déti, které dovrsi véku 5 let
do konce srpna stavajiciho roku. Pro toto dit¢ se stava piedSkolni vzdélavani povinné.
K ptedskolnimu vzdélavani jsou do nasi matetské Skoly pfijimany déti zpravidla od tii let
veéku, pokud to dovoluje kapacita Skoly, je mozné ptijimat déti i v prabehu roku.

Piijimani déti do matetské Skoly se provadi formou zapisu k pfedSkolnimu vzdélavani.
Termin a misto zapisu stanovi feditel matetské Skoly v dohod¢ se zfizovatelem, V rozmezi
od 2. kvétna do 16. kvétna, a zvefejni je zpisobem v misté obvyklym, informacni plakaty,
informace do mistniho tisku, webové stranky skoly, rozhlasem.

Reditel §koly stanovi pro zapis déti do matetské koly kritéria, ktera jsou zvefejnéna soucasné
se zvefejnénim terminu a mista zapisu.

8. b) Povinné predskolni vzdélavani, individualni vzdélavani

Zakonny zastupce ditéte je povinen piihlasit dité k zépisu k piedSkolnimu vzdélavani
Vv kalendainim roce, ve kterém zaéina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte (§34a odst. 2).



Pokud neptihlasi zdkonny zéstupce dit€¢ k povinnému ptredskolnimu vzdélavani, dopusti
se piestupku podle § 182a skolského zékona (§ 182a ).

Dite, pro které je predskolni vzdélavani povinné, se vzdélava ve spadové Mateiské Skole
DomaZzlice, okres DomaZlice, piispévkové organizaci, pokud se zakonny zastupce nerozhodl
pro jinou matefskou Skolu nebo pro individualni vzdélavani ditéte.

Zakonny zastupce je povinen zajistit povinné piedskolni vzdélavani formu pravidelné denni
dochazky v pracovnich dnech, v rozsahu 4 hodiny denné. Povinnost piedskolniho vzdélavani
neni dana ve dnech, které piipadaji na obdobi Skolnich prazdnin. Zastava ale pravo ditéte
vzdélavat se v matetfské Skole po celou dobu provozu, v némz je vzd€lavano. Zakonni
zastupci maji povinnost zajistit, aby dite, které plni povinné piedskolni vzdélavani, dochazelo
fadné do skoly. Zanedbava-li péci o povinné predskolni vzdélavani, dopusti se tim prestupku
podle 182a skolského zékona.

Dit¢ s individualnim vzdélavanim (nemé pravidelnou $kolni dochazku) — termin ovéfovani
znalosti, dovednosti - listopad, unor, kvéten.

Omlouvani nepfitomnosti ditéte

Nepiitomné ditéte omlouvéa zakonny zastupce ditéte. Zastupkyné feditele pro MS a vedouci
uditelka MS je opravnéna pozadovat dolozeni diivodii nep¥itomnosti ditéte.

Zakonny zastupce je povinen dolozit divody neptitomnosti ditéte nejpozdeéji do 3 dnti ode dne
VyzZVy.

Oznameni nepfitomnosti je mozné provest:

a) telefonicky na pevnou telefonni linku ¢. 379 733 733, mobil 733 469 124
b) pisemné tfidnimu uciteli

¢) osobn¢ tfidnimu uciteli

V piipadé¢ neomluvené absence nebo zvySené omluvené absence informuje tfidni ucitel
vedouci ugitelku MS, kterd poskytnuté informace vyhodnocuje. Pii zvysené omluvené
nepiitomnosti ovétuje jeji vérohodnost.

Neomluvenou absenci ditéte fesi feditel Skoly pohovorem, na ktery je zdkonny zastupce
pozvan doporucujicim dopisem. Pfi pokracujici absenci feditel Skoly zaSle ozndmeni
0 pokracujici nepfitomnosti ditéte OSPOD.

Omlouvani déti s povinnosti predSkolniho vzdélavani

Rodi¢ je povinen dité¢ omluvit nejpozdéji do 2 dnli od zacatku neptitomnosti (nejlépe vsak
neprodlené). Nebude-li dit€¢ omluveno do 2 dnii, bude zédkonny zastupce vyzvan feditelem
(ucitelkou). Dit€¢ pak musi omluvit nejpozd€ji do 3 dnli ode dne vyzvy. O omluveé bude
proveden zaznam v "Omluvném listé ditéte", kde bude uvedeno datum a diivod nepfitomnosti,
podpis rodice, podpis ucitelky a zptisob omluvy. Dle §34a odst. 4, Skolského zakona je feditel
Skoly opravnén pozadovat dolozeni diivoda neptitomnosti ditéte. V dob¢ jarnich a hlavnich
(letnich) prazdnin nemusi byt nepfitomnost ditéte omluvena (viz. §34a odst. 3 Skolsky zékon).
Dit¢ 1ze omluvit osobné ¢i telefonicky. V ptipadé, ze dit€ nebude omluveno ani po vyzve, je
feditel Skoly opravnén kontaktovat pracovist¢e OSPOD.

8. ¢) Individualni vzdélavani ditéte

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost piedskolniho vzdélavani individualnim
vzdélavanim, je povinen oznamit tuto skutecnost fediteli spadové matetské Skoly. Ozndmeni
je povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku, kterym zacind povinnost



predskolniho vzdélavani ditéte Individudlni vzdelavani, je rozhodnutim zadkonného zastupce
ditéte, ten tuto skuteCnost fediteli oznamuje. Vzdy by se mélo jednat o odiivodnéné piipady,
pro které bude dité vzdélavano individudlnim zptisobem.

Oznameni zakonného zastupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat

a) jméno, popiipadé jména, a ptijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte, v ptipadé
cizince misto pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individualn¢ vzdélavano,

¢) divody pro individualni vzdélavani ditéte.

Reditel mateiské $koly piedd zakonnému zastupci ditéte prehled oblasti, v nichz méa byt dité
vzdélavano. Tyto oblasti vychazi ze Skolniho vzdé€lavaciho programu matetské skoly.

Reditel matei'ské skoly dohodne se zakonnym zastupcem ditéte:

- zpusob ovéreni, prezkousSeni ditéte v mateiské Skole

- terminy ovéfeni, véetné nahradnich termint (prvni ovéfeni probéhne v obdobi od 3. do 4.
mésice od zacatku Skolniho roku).

Zakonny zastupce ditéte je povinen zajistit ucast ditéte u ovéieni.

Reditel matefské $koly ukonéi individualni vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce ditéte

nezajistil icast ditéte u ovéteni, a to ani v nahradnim terminu.

Vydaje spojené s individudlnim vzdélavanim ditéte hradi zakonny zastupce ditéte, s vyjimkou

specialnich kompenzacnich pomtcek a vydajii na ¢innost matetské skoly, do niz bylo dité
piijato k pfedskolnimu vzdélavani.

9. Podminky distan¢niho vzdélavani

Matetska Skola méa povinnost ve vymezenych mimotfadnych situacich zajistit vzdélavani
distan¢nim zptsobem pro déti, pro které je predSkolni vzdélavani povinné. Dité, pro které je
pfedskolni vzdélavani povinné, ma povinnost se vzdélavani distanénim zplisobem tcastnit.

Kdy Skola musi zacit povinné€ vzdélavat distanénim zpisobem

- na zéklad€ vyhlaseni krizovych opatieni;

-z divodu nafizeni karantény, kdy neni mozna osobni pfitomnost vétSiny déti (vice
nez 50% nepfitomnych), pro které je vzdélavani povinné z celé materské Skoly, z
odlouceného pracovisté nebo nejméné z jedné tiidy, kde se tyto déti vzdélavaji.

Vzdélavani distanénim zplsobem uskuteciiuje Skola podle piislusného Réamcového
vzdélavaciho programu pro predSkolni vzdélavani a skolniho vzdélavaciho programu v mife
odpovidajici okolnostem.

Kdy §kola nema povinnost vzdélavat distanénim zptisobem
- pokud feditel skoly rozhodne o omezeni nebo pieruseni provozu

- pokud je détem nafizena karanténa, ale nejde o vétSinu t¥idy
- pokud jsou déti nepfitomny z jiného diivodu (napf. nemoc)

Déti, kterym neni omezena osobni pfitomnost v matefské Skole, se naddle vzdélavaji
prezencnim zplisobem.



Rodic¢e jsou povinni vyuzivat distancniho vzdélavani ve vymezenych ptipadech. Rodice
konzultuji vysledky vzd€lavani v domacim prostredi s pedagogickymi pracovniky.

Zpusoby komunikace Skoly a rodiny v ramci distanéniho vzdélavani

Vzhledem k véku déti je dostacujici, pokud ucitelé prostiednictvim zvoleného zplisobu
predavaji min. jednou za ¢trnact dni tipy na tematicky zamétfené aktivity vhodné pro domaci
prostiedi.

- komunikace mezi rodici a Skolou probiha formou osobniho setkani rodict a ucitele
nebo formou telefonické konzultace.

- rodice a ucitel se dohodnou na zptsobu piedavani ukold ¢i pracovnich list (fyzicky
¢i emailem) a na zpusobu predavani splnénych ukola zpét individualné dle moznosti
rodica.

- pedagogicky pracovnik vede evidenci o pfedavani ukoli, jejich vraceni a ptipadné
konzultaci s rodici.

10. Ukonéeni dochazky ditéte do MS

Reditel matefské $koly miize ukonéit dochazku ditéte do MS po piedchozim pisemném
upozornéni zastupce ditéte jestlize:

- Zakonny zastupce opakované neuhradi uplatu za vzdélavani v MS nebo uplatu
za skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny termin
uhrady.

- Dité se bez omluvy zakonného zastupce nepietrzité¢ neucastni predskolniho vzdelavani
po dobu delsi nez dva tydny.

- Zastupce ditéte zavaznym zplisobem opakované naruSuje provoz mateiské Skoly
(nedodrzuje Skolni tad).

- Ukonceni doporuci v pritbé¢hu zkusebniho pobytu ditéte 1€kat nebo Skolské poradenské
zafizeni.

11. Evidence ditéte

Pii zéapisu ditéte do MS piedaji rodi¢e zastupci feditele pro MS ptihlasku a Evidenéni list
ditéte, ve kterém bude vyplnéno:

- jméno a piijmeni ditéte

- rodné Cislo

- statni obCanstvi a misto trvalého pobytu

- jméno a pfijmeni zdkonného zastupce a dalsi osoby, povétené vyzvedavanim ditéte

- misto trvalého pobytu

- adresa pro dorucovani pisemnosti

- telefonické spojeni.
Rodi¢e nahlasi v matetské Skole kazdou zménu ve vySe uvedenych udajich (zejména misto
trvalého pobytu a telefon).
Informace o détech jsou duasledné vyuzivany pouze pro vnitini potiebu Skoly, opravnéné
organy statni spravy a samospravy.

12. Platby v materské skole

Uplata za piedskolni vzdélavani je stanovena zfizovatelem. Je stanovena na 450,- K& mésiéné
a platna na skolni rok 2025/2026.



Vzdélavani v poslednim ro¢niku matetské Skoly se poskytuje bezuplatné, od pocatku Skolniho
roku, ktery nasleduje pod ni, kdy dité¢ dosdhne patého roku véku. Snizeni uplaty muze byt
poskytnuto ze zdravotnich divodi na doporuceni lékafe, nebo Skolského poradenského
zafizeni, pii vyfazeni z kolektivu déti. Osvobozen miize byt zakonny zastupce pobirajici
davky statni socialni podpory, nebo dit¢ se specidlnimi vzdélavacimi potfebami.

Uplata za predskolni vzdélavani v mateiské je platba, ktera je pro rodi¢e povinna, je nedilnou
soucasti rozpoCtu mateiské Skoly. Opakované neuhrazeni této platby v matefské Skole
je povazovano za zavazné poruseni provozu mateiské Skoly a v kone¢ném dusledku mize byt
divodem pro ukonceni dochazky ditéte do matetrské skoly (zdkon 561/2004 Sb., Skolsky
zékon, § 35, odst. 1 d).

Uplata za stravovani déti, je stanovena Vnitini fadem 3kolni jidelny a je splatna do patnactého
dne nasledujiciho kalendarniho mésice.

13. Zajisténi bezpecénosti a ochrany zdravi déti

Rodice, zakonny zastupce, popiipadé¢ povéfend osoba jsou povinni predat dité ucitelce
osobné. Do MS piivadgjte déti zcela zdravé, bez znamek infekce. Vyskytne-li se u ditéte
infek¢éni onemocnéni, rodice tuto skutecnost neprodlen¢ ohlasi mateiské skole.

Zamlcovani zdravotniho stavu ditéte bude povaZzovano za naruSovani radu Skoly.

Zakonni zastupci dbaji na vhodné obledeni a vybaveni déti na pobyt v MS i venku
Vv zavislosti na pocasi. Rodi¢e odpovidaji za bezpecnou obuv ditéte (pevné prezivky).

Pii piiznacich onemocnéni ditéte v dob& pobytu v MS (teplota, zvraceni, bolesti bficha) jsou
rodice telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce o dité.

Ucitelky odpovidaji za déti od doby, kdy dité pfevezmou od rodicti nebo jimi povéfenych
zastupcl az do doby, kdy je opét rodiclim nebo zastupciim piedaji. Predat dité povérené osobé
1ze jen na zaklad¢ pisemného povéfeni, uvedeného na evidenénim listu zdkonnym zastupcem
ditéte. Pfedat ditéte povérené osob& po ustni nebo telefonické Zadosti rodicl bude mozné
pouze ve vyjimecnych ptipadech. Pfeddvaci zoénu tvoii vstup z Satny do tfidy.

Vsechny déti v matetské Skole jsou pojiStény proti Urazim a nehodam v dobé pobytu ditéte
v MS a pii akcich organizovanych MS.

Za bezpecnost a ochranu déti v dobé vychovné vzdélavaci c¢innosti odpovidaji ucitelé
mateiské Skoly. Ucitelé nesmi vykonavat jiné Cinnosti, které¢ by je odvadély od piimé
vychovné vzdélavaci Cinnosti ani administrativni prace, nesmi se vzdalovat z mista, kde
sveéfené deéti pobyvaji, nenechavaji bez dohledu. V pifipadé nezbytné nutnosti vzdalit se je
ucitel povinen zajistit dohled nad détmi jinym ucitelem Skoly.

K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskutectiuje vzdélavani, stanovi
vedouci uéitelka MS podet u¢iteli tak, aby na jednoho u¢itele ptipadlo nejvyse 20 déti
z béznych tfid, tfida, ve které se vzdélavaji pouze deti od 2 do 3 let nejvySe 16 déti, tfida
S détmi S pFiznanymi podpirnymi opatienimi se napliluje v souladu s § 2 odst. 5 vyhlasky
¢. 14/2005 Sb.

V ptipad€ Skolniho Urazu je pedagogicky pracovnik povinen zajistit prvotni oSetfeni ditéte,
VvV pfipadé nutnosti i nasledné Iékarské vySetfeni ¢i oSetfeni. Zakonni zastupci jsou
bezodkladné vyrozuméni. Pedagog je rovnéz zodpovédny za ohlaSeni trazu vedeni Skoly a
zapsani do Knihy urazii. Skolnim trazem je traz, ktery se stal ditéti pfi vychové a vzdélavani
a pii ¢innostech, které s nimi pfimo souviseji. Vychovné vzdélavaci Cinnosti je Gcast déti
pfi vychovné a vzdélavaci praci Skoly, ve Skole od vstupu déti do prostor skoly az do odchodu
z nich a kazda &innost vyplyvajici z piimé souvislosti s ni. Skolnim Grazem je rovnéZ uraz,



ktery se stal détem pii akcich konanych mimo S$kolu, organizovanych Skolou a
uskutecnovanych za dozoru povétené odpovédné osoby. Jednd se zejména o Urazy déti
na vychazkéch, vyletech, zajezdech, exkurzich.

Pracovnici Skoly jsou pravideln¢ proskolovani v otazkach bezpec¢nosti. Jsou povinni dbat, aby
déti do MS nenosily nebezpeéné predméty, ozdoby ve vlasech, na rukou a odévu, které by
mohly zapficinit Graz déti. Rodice nesou ¢ast odpovédnosti za své déti 1 v dobé, kdy je dité
v MS, odpovidaji za obsah véci v $atnich skiiiikach (ostré predméty, 1éky apod.) a za véci &i
vybaveni, které davaji détem do matetské skoly (obuv, odév, Sperky, nebezpeéné hracky).

Prvni pomoc a oSetfeni

Reditel $koly a zdravotnik §koly zajisti, aby byly vytvofeny podminky pro v&asné poskytnuti
prvni pomoci a lékaiského oSetfeni pti tirazech a nahlych onemocnénich. VSichni zaméstnanci
jsou povinni okamzité¢ poskytovat prvni pomoc pii jakémkoliv traze, v piipadé potieby
ptivolaji 1ékafskou pomoc, v nezbytné nutném piipad¢ zajisti pfevoz zranéného do
zdravotnického zafizeni. Zaroveil jsou povinni bezodkladn€ informovat feditele Skoly a
zékonn¢ zastupce ditéte.

Reditel §koly, kterému byl traz ditéte ohlasen, zajisti, aby byly objektivné zjistény a piipadné
odstranény pficiny urazu.

Pii presunech déti pri pobytu mimo uzemi materské Skoly po pozemnich komunikacich
se pedagogicky dozor Fidi pravidly silni¢niho provoezu, zejména kde neni chodnik nebo je-
li neschtidny, chodi se po levé krajnici, a kde neni krajnice nebo je-1i neschiidnd, chodi se co
nejvyse dva vedle sebe. Pfi snizené viditelnosti, zvySeném provozu na pozemnich
komunikacich nebo v nebezpecnych a neptehlednych tisecich sméji jit chodci pouze za sebou.

Zakonni zéastupci dbaji na bezpecnost, pofadek a klid ve vSech prostorach skoly, nenechavaji
své déti bez dozoru.

Pobyt déti v ptirodé

Vyuzivaji se pouze zndma bezpecna mista, pedagogicti pracovnici dbaji, aby déti neopustily
vymezené prostranstvi. PedagogiCti pracovnici zkontroluji prostor, odstrani vSechny
nebezpecné véci a piekazky (sklo, hiebiky, plechovky, ostré velké kameny apod.).

Veskeré vybaveni mateiské Skoly 1 zahrady odpovida bezpecnostnim ptedpisim a je
kazdoro¢né provéfeno revizi.

Sportovni €innosti a pohybové aktivity

Pied cvicenim déti a dal$imi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach, popiipadé v
jinych vyc€lenénych prostorach v objektu budovy matetské Skoly nebo probihaji na
venkovnich prostordch aredlu matetské Skoly, kontroluji pedagogicti pracovnici skoly, zda
prostory jsou k témto aktivitam dostate¢né pfipraveny, odstranuji vSechny piekazky, které by
mohly vést ke zranéni ditéte a pfi pouziti télocviéného nacini a naradi kontroluji jeho
funk¢nost a bezpec¢nost. Dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly pfiméiené veéku déti
a podle toho ptizpiisobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit.

Pracovni a vytvarné ¢innosti

Pti aktivitach rozvijejicich zruCnost a vytvarné citéni déti, pii kterych je nezbytné pouzit
nastroje (napf. nlizky, noze, kladivka apod.), vykonavaji déti praci s témito néstroji za
zvysené opatrnosti a vyhradné pod dohledem pedagogického pracovnika.




Prevence socidlné patologickych jevi:

Pedagogicti pracovnici, V ramci prevence a piiméeiené k véku a schopnostem seznamuji déti
s nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti (pocitace, televize,
video), patologického hracstvi, vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani.
Jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho stylu jiz v pfedskolnim véku.

Pedagogicti pracovnici, Vramci prevence pied projevy diskriminace, nepratelstvi a nésili,
monitoruji vztahy mezi détmi ve tfidnim kolektivu s cilem fesit piipadné deformujici vztahy
mezi détmi jiz v jejich pocatcich a to ve spolupraci se zakonnymi zastupci, piipadné za
pomoci skolskych poradenskych zatizenich.

Snazi se o vytvofeni pfiznivého socidlniho klimatu mezi détmi navzajem, mezi détmi a
pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky a zdkonnymi zéstupci.
Preventivni program je podrobné rozpracovan v Minimdlnim programu prevence socialné
patologickych jevu.

Bezpecnost budov mateiskych kol

Budovy vSech odlou¢enych pracovist’ a prostory Skolnich zahrad jsou zajistény proti vniknuti
cizich osob podle specifickych podminek jednotlivych skol.

V celém objektu je zdkaz koufeni, pouzivani alkoholickych napoji a jinych navykovych latek
Do arealu skoly je zakézano vodit psy.

14. Zpracovani osobnich udaju subjekti - GDPR

Mateiska Skola vSechny osobni udaje, se kterymi nakladd a které zpracovava, chrani
vhodnymi a dostupnymi prostfedky pied zneuzitim. Skola pfedeviim uchovava osobni udaje
v prostorach, na mistech, v prostfedi nebo v systému, do kterého ma ptistup omezeny, pfedem
stanoveny a v kazdy okamzik alespon fediteli Skoly znamy okruh osob; jiné osoby mohou
ziskat ptistup k osobnim tidajim pouze v opravnéném diavodu, pod dozorem spravce osobnich
udajii nebo jim povétené osoby v souladu s platnou legislativou a smérnici.

Kazdy zaméstnanec Skoly pii naklddani s osobnimi udaji respektuje jejich povahu, tedy ze jde
o soucast soukromi ¢lovéka jako subjektu dajli, a tomu ptizpusobi tkony s tim spojené.

15. Zachazeni s majetkem Skoly

Déti jsou pedagogickymi pracovniky a zaméstnanci Skoly vedeny k ochrané majetku skoly. V
piipadé poskozovani bude tato zalezitost projednana s rodic¢i, nebo zakonnymi zastupci ditéte
a pozadovana oprava, nebo nahrada skody v co nejkratsim terminu.

16. Pouceni o povinnosti dodrzovat $kolni rad (§ 22 odst. 1 pism. b), § 30 odst. 3
skolského zakona)

Skolni ¥ad plati do odvolani. Je zvefejnén na piistupném misté ve 3kole, prokazatelnym
zpusobem jsou s nim seznameni zaméstnanci Skoly a o jeho vydani a obsahu jsou informovani
zdkonni zastupci déti na zahajovaci schiizce. S vybranymi &astmi Skolniho fadu byly
seznameny déti - forma seznameni odpovidala véku a rozumovym Schopnostem déti.

Zmény Skolniho fadu lze navrhovat pribézné s ohledem na naléhavost situace. VSechny
zmény ve Skolnim fadu podléhaji projednani v pedagogické radé.



17. Zavérecné ustanoveni

Sezndmeni se Skolnim fadem a jeho dodrzovanim je zavazné pro zakonné zastupce a
zaméstnance Skoly. O sezndmeni s nim bude proveden pisemny zapis.

Projednan na pedagogické radé 14. 5. 2018.
Aktualizovan k 1. 9. 2025.
S aktualizaci byli seznameni vSichni zaméstnanci na pedagogické radé 27. 8. 2025.

Bc. Sarka Strnadova, DiS
zastupce feditele pro MS

Mgr. Karel Stipek
feditel Skoly



